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PRESENTACION

La democracia no solo es una forma de gobierno, sino también es un modo de vida
que se debe practicar en el hogar, la escuela y la comunidad. Los municipios
escolares son una oportunidad para el ejercicio de los deberes y derechos de los
estudiantes quienes pueden colaborar activamente en diversas instancias de
participacién estudiantil, expresando sus opiniones, dialogando, llegan a consensos
y sobre todo interviniendo en la toma de decisiones para dar solucién a los diversos
problemas existentes en la escuela como asuntos publicos que son de su interés.

La ONPE tiene, entre sus funciones, el encargo de brindar asistencia técnica y apoyo
en materia electoral a las instituciones educativas para la eleccion de los
municipios escolares. Esta es una actividad permanente y gratuita que debe ser
solicitada por el director o docente asesor.

En ese sentido el siguiente manual presenta las tareas del comité electoral y de los
miembros de mesa, antes, durante y después de la jornada electoral, tomdndose en
cuenta las normas y orientaciones para la organizacion, implementacién y
funcionamiento de los municipios escolares, que se encuentra en la Resolucion
Viceministerial 0046-2025-MINEDU. Para ello, te invitamos a leerlo con detenimiento.




l. Acerca del
Municipio Escolar

1. ¢Qué es el municipio escolar?

El Municipio escolar es una organizacion que representa a las y los estudiantes de la
institucion educativa, cuyos miembros son elegidos en forma democrdatica por
votacion universal y secreta, y su gestidn es de un afo.

2. ¢Para qué existe el municipio escolar?

Es una oportunidad para que puedas:

« Ejercer tus derechos y deberes como estudiantes.

* Expresar tus necesidades y propuestas por medio del didlogo y consenso.

« Organizar actividades académicas, culturales, sociales que les permita participar
activa y democréticamente en beneficio de la escuela.

« Desarrollar practicas para una mejor convivencia y valores democraticos.

3. ¢Por qué es importante conformar el municipio escolar?

Las diferentes actividades que se realizan desde el Municipio Escolar ayudan a los
estudiantes en la mejora de sus competencias y formacion integral, promoviendo su
involucramiento en la solucidn pacifica de los problemas que afronta una institucién
educativa, fomentando el pensamiento critico, el didlogo, la argumentacion y los
valores democrdaticos para la construccion de su ciudadania activa.
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4. Flujo del proceso electoral
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ll. Actividades
previas a la eleccién

e Elaboracion del Cronograma electoral

El cronograma electoral es una herramienta que precisa las etapas mds importantes del proceso electoral.
Las etapas del cronograma electoral deben precisarse tomando en cuenta algunos pasos bdsicos vy
actividades desarrolladas en un proceso electoral, desde la convocatoria hasta el dia de las elecciones. Este
documento lo elabora el Comité Electoral con el docente asesor.
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Desarrollo del Proceso Electoral:
A. Conformacion del Comité Electoral

El comité electoral estd conformado por alumnas y alumnos del dltimo afo o grado de la instituciéon
educativa, designados mediante sorteo. Estd constituido por tres miembros titulares y tres suplementes, y
tienes el encargo de planificar, organizar, ejecutar el proceso electoral hasta la juramentacion.

B. Elaboracion del reglamento electoral

El reglamento electoral contiene las normas que regulan el proceso electoral. El comité electoral debe
elaborarlo con la ayuda del docente asesor y el equipo de trabajo de docentes, tormando como referencia
la Resolucion Viceministerial 0046-2025-MINEDU.

C. Elaborcion del padron electoral

Se elabora sobre la base del listado del alumnado que proporciona el Director de la institucién educativa al
comité electoral. Este documento es un registro que contiene los nombres y apellidos de cada alumno, asi
como su grado, seccidn, espacio para la firma y huella dactilar.

D. Convocatoria

La convocatoria es realizada por el comité electoral con una anticipacién no mayor de cuarentaicinco (45)
dias ni menor de treinta (30) anteriores a la fecha de la eleccién. El proceso electoral debe realizarse
preferentemente entre octubre y diciembre de cada afo escolar de acuerdo a indicado en la RV
N°0046-2025—-MINEDU.

E. Inscripcion de listas y planes de trabajo

Las listas de candidatos se inscriben ante el comité electoral hasta quince (15) dias antes de las elecciones,
compuestas por el alumnado de la institucidon educativa. En el caso de que las elecciones se realicen al final
del ano escolar, los y las estudiantes del Gltimo afio o grado de la institucién educativa no podrdn ser
candidatos, ya que no podrian terminar su periodo de gestidon. Sin embargo, no pierden el derecho de
ejercer su voto.




Se presentardn como minimo dos y como maximo cuatro listas. Las listas de candidatos a la directiva del
municipio escolar deben estar conformadas por:

1. En IE mixtas, las listas estar@n integradas por estudiantes de ambos sexos (50% de hombres y 50% de
mujeres), para asegurar la participacién paritaria -igualitaria- de estudiantes.

2. Las listas deben estar integradas por estudiantes sefialando los cargos a los que postulan, debidamente
identificados por numeros, letras y/o simbolos de acuerdo a lo que indique el reglamento electorall.

Las listas, deberdn estar conformadas por los siguientes cargos:

i,
-

-

@ Alcaldesa o alcalde

& Teniente alcaldesa o teniente alcalde
@ Regidora o regidor de Educacion

@ Regidora o regidor de Derechos

@ Regidor de Promocion del Bienestar

3. Cada lista deberd presentar una propuesta de plan de trabajo, ésta contendrd las actividades que se
proponen realizar si fueran elegidos como directiva de municipio escolar, el cual difundirdn antes de la
eleccion e implementardn durante el periodo de la gestion.

F. Periodo de tachas de candidatos o listas

El comité electoral verificard si las listas cumplen con los requisitos, luego de esto las publicarén para que
cualquier estudiante pueda iniciar un proceso de tacha a algun candidato o lista. La tacha es la oposicién
a lainscripcién de uno o mds candidatos sustentado en la normativa electoral. El comité electoral resolverd
de acuerdo con el reglamento electoral. Se recomienda que el periodo de tachas no exceda los tres dias
atiles.

G. Publicacion de listas habiles
Pasado el periodo de tachas, el comité electoral publicard las listas hdbiles, es decir, las listas que han

cumplido todos los requisitos establecidos en el reglamento electoral, hasta siete (7) dias antes de la
eleccién.




H. Firma del pacto ético

El pacto ético es el compromiso de honor que firman las y los candidatos de las listas durante el proceso
electoral escolar. Por medio del pacto ético se comprometen a realizar una campaia electoral en la que
predomine el respeto reciproco y aceptacion de los resultados.

I. Campana electoral

Es el periodo de difusion de las propuestas de las listas, se realiza hasta dos (2) dias antes de la jornada
electoral. La institucién educativa deberd prestar las facilidades para su realizacion, asi como velar por la
participacion igualitaria de alumnas y alumnos.

La campana electoral debe basarse en la exposicidén de ideas, a partir del respeto mutuo, evitando
promesas que no podrdn cumplir y obsequios a cambio de votos. A fin de fomentar la transparencia de
gastos y aportes recibidos, se recomienda que los candidatos hagan una rendicidon de cuentas de lo
invertido durante la campana electoral.

J. Presentacion de planes de trabajo o Debate

Los candidatos tendrdn un espacio en el que podrdn presentar sus propuestas a todos los alumnos. Este
puede ser mediante un debate o presentacién de propuestas y planes de trabajo. Esta actividad es
realizada por el comité electoral y el docente asesor. Es la oportunidad para que los candidatos tengan un
espacio propicio donde puedan presentar sus planes de trabajo o debatirlos ante toda la comunidad
educativa, asi como responder las preguntas del electorado. Esta actividad es realizada por el comité
electoral y el docente asesor.

K. Sorteo de miembros de mesa

Los miembros de mesa son tres: presidente, secretario y vocal. Su funcion es instalar la mesa de sufragio,
recibir el voto del alumnado, contarlos y llenar el acta electoral. Se les designa mediante un sorteo realizado
por el comité electoral. Es recomendable que se sortee también a tres miembros suplentes, para prevenir
alguna ausencia el dia de la eleccidn. El sorteo debe realizarse siete (7) dias antes de la eleccién. El comité
electoral estd en la obligacidon de publicar el resultado del sorteo inmediatamente después de haberlo
realizado.




L. Elaboracion de formatos electorales

La elaboracion de los formatos electorales estd a cargo del comité electoral con apoyo del equipo docente
o del docente asesor. El director debe apoyar con la impresion de la formateria electoral. Estos formatos son
cédulas, actas, cartel de candidatos y hoja borrador, entre otros. La ONPE puede proporcionar modelos de
formatos electorales como parte de la asistencia técnica.

M. Capacitacion de miembros de mesa

El comité electoral, con el apoyo del grupo de trabajo y docente asesor, debe capacitar a los miembros de
mesa titulares y suplentes sobre los procedimientos electorales durante la jornada electoral. Es
recomendable que en esta capacitacion también estén presentes los personeros. La ONPE pude realizar la
capacitacion de los miembros de mesa de considerarlo.

N) Organizar el dia de las elecciones

Para el dia de la eleccién, se deberd tomar en cuenta lo siguiente:

Un dia antes de la eleccion

@ Acondicionar y sefalizar el colegio.

@ Ordenar el material electoral por cada mesa de sufragio y ponerla en un anfora
(acta, cédulas, cartel de candidatos, padrén electoral, lapiceros, tampén).

@ Pegar en cada dnfora el nombre o numero de mesa que le corresponde (por
ejemplo, Mesa N°- tercero de secundaria).

El dia de la eleccion

© Entregar los materiales electorales a los miembros de mesa, asi como las dnforas
y cabinas.

& Supervisar el proceso electoral.

@ Atender las consultas de los miembros de mesa, electores y personeros.




TAREAS DEL MIEMBRO DE MESA

z CABINA DE

‘O VOTACION
R S T
| VOTACION ‘
IE Mesa N° 000 NE ) El comité electoral debe
73 — ; : acompafiar y apoyar a
Z Recibe el dnfora, revisa el El presidente firma las cédulas Llenay firma el acta los miembros d_e mesa

material y cuenta las cédulas. de votacién y pega el cartel de de instalacion durante toda la Jornqdq
candidatos en la cabina de votacion. electoral

En la siguiente pagina
desarrollaremos

las tareas con mayor
detalle.

Cuenta los votos por Llenay firma el acta de Al finalizar, entrega las actas,
cada lista. escrutinio. padrones y materiales al

comité electoral.

ESCRUTINIO
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lll. Actividades
durante la elecciéon

Durante la Instalacion de la Mesa de Sufragio
Tareas de los miembros de mesa durante la instalacion

Los miembros de mesa tienen la funcién de acomodar los materiales electorales al momento de la
instalacién, se presentan treinta minutos antes de la votaciéon y deben recibir del comité electoral todos
los materiales que necesitan para hacer su trabajo.

Estos son:

1. EJEMPLO DE PADRON ELECTORAL

A ELECCION DE LA DIRECTIVA DEL MUNICIPIO ESCOLAR
v COLEGIO NUESTRA SENORA DE LA FELICIDAD

PADRON ELECTORAL
Anol/grado:

Departamento: Lima Provincia: Lima Distrito: Rimac Fecha: 16/11/18
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES FIRMA HUELLA
1 Abad Carrillo Nora
2 Bonilla Tena Juan Noé
3 Castro Mufiz Julia Ida
4 || Diaz Cutipa Eleuterio w
5
o
5 Dulanto Osores Delia g
OBSERVACIONES: ...ttt sttt a st a4 a8 s bbb bbb s bbb bbbttt 3
2
...................................................................................................................................................................................................................... |
w




2. EJEMPLO DE ACTA ELECTORAL

DD

5

Se debe entregar un acta para
el comité electoral y un acta
para cada lista.

RECUERDA QUE...

INSTALACION
(Llenar al inicio de la eleccion)

Hora de instalaciéon

ELECCION DEL MUNICIPIO ESCOLAR
COLEGIO NUESTRA SENORA DE LA FELICIDAD

ACTA ELECTORAL
Mesa N°:|:|

SUFRAGIO
(Llenar al término de la votacién)

Cantidad de alumnos que votaron

de la mesa: (Numero de firmas en el padrén):
ESCRUTINIO
(Llenar luego de contar los votos)
Votos
E'Stal Cambi 6 Hora de fin del
or el Lambio escrutinio:
Lista g
Observaciones: ...................
Todos Podemos
Votos en blanco e
Votos nulos ---------------------------------------------
Total de votos emitidos || = |
Presidente de mesa Secretario(a) de mesa Vocal de mesa
Nombres y apellidos: .........cccccoevrnnn Nombres y apellidos: .........ccccccevrenns Nombres y apellidos: .........ccccccvvreenn

Grado/SECCiON: .......ccceeverviriiiieiniees

Personero

Personero

Elaboracion: GSFP-ONPE




3. EJEMPLO DE CEDULA DE VOTACION
EJEMPLO DE CEDULA-ANVERSO

ELECCION DE LA DIRECTIVA DEL MUNICIPIO ESCOLAR
COLEGIO NUESTRA SENORA DE LA FELICIDAD

Marque con una + oun X dentro del recuadro
que contiene el simbolo de la lista de su preferencia

voto voto

Lista
Por el Cambio

Lista
Todos Podemos

EJEMPLO DE CEDULA-REVERSO

ELECCION DE LA DIRECTIVA DEL MUNICIPIO ESCOLAR
COLEGIO NUESTRA SENORA DE LA FELICIDAD

Firma del presidente de mesa

Elaboracion: GSFP-ONPE

Elaboracion: GSFP-ONPE




4. CARTEL DE CANDIDATOS

COLEGIO NUESTRA SENORA DE LA FELICIDAD

e ELECCION DE LA DIRECTIVA DEL MUNICIPIO ESCOLAR

Lista
Por el Cambio

Homero Cox Carrasco
Alcalde

Matilde Rosas Ruiz
Teniente alcaldesa

Rodolfo Garcia Palomino
Regidor de educacién

Denise Hernandez Chavez
Regidora de derechos

Delia Martinez Espinel

Regidora de promocion del
bienestar

CARTEL DE CANDIDATOS

Lista
Todos Podemos

Ursula Gamero Diez
Alcaldesa

Elvis Melgarejo Sandoval
Teniente alcalde

Ramoén Chumpitaz Moy
Regidor de educacién

Ivan Miranda Salas
Regidor de derechos

Julio Castro Reyna
Regidor de promocion del
bienestar

Elaboracion: GSFP-ONPE




. MATERIALES ELECTORALES

CABINA DE
VOTACION

L —

W

o o S Electorales
{onal de Proceso
oficind Nacion!

Los miembros de mesa deben:

INFRENES

Verificar que los formatos electorales estén completos.
Pegar el cartel de candidatos/as en la cabina de votacién.
Llenar la hora de instalacion de la mesa en el acta electoral.

El/la presidente de mesa debe firmar el reverso de todas las cédulas
de sufragio.

=
-

Caso especial

El comité electoral debe brindar
todas las facilidades y dar trato
preferente al elector o electora
con discapacidad.

Por ejemplo, instalar su mesa de
votacién en el primer piso y
permitir que una persona de su
confianza, si lo deseqa, lo
acompanie a la cabina de
votacion, entre otros.

/
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Durante el Sufragio o la Votacion

Los miembros de mesa son los primeros en sufragar y los encargados de recibir los votos de los electores.

Los pasos de la votacion son los siguientes:

h;cr«*’:\wb&‘/“““’):\:&;m QAE
= VorNg
0TAQ| (;)NE \m\
: Mesq ONDE

' r Neogg _onee_

Solicit.cx al elector su DNI, u otro documento que Entrega al elector la cédula firmada por el Vertifica que el elector ingrese sin Indicq.ol elector que
permita el reglamento, y comprueba sus datos presidente de mesa en el reverso y un lapicero. compariia en la cabina de votacion deposite la cédula
en el padrén electoral. para la emisién de su voto. doblada en el énfora.

Elaboracion: GSFP-ONPE

Senfala al elector el lugar en el Senala al elector el lugar en el que debe colocar
+ : Devuelve el DNI al elector.
E que debe firmar. su huella dactilar. 7

Finalizada la votacién, se cuenta las firmas o huellas dactilares del padrén electoral, obteniendo la cantidad
de la poblacidn estudiantil que votaron. Este nUmero serd trasladado al acta electoral en la parte del sufragio.

I,
=

La Institucion Educativa debe promover y asegurar condiciones igualitarias de competencia electoral
de alumnos y alumnas en las distintas etapas del proceso electoral, asi como su participacion en la
— organizacioény ejecucion.

-
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Durante el Escrutinio o Conteo de los Votos TIPOS DE VOTO

) _ , Votos vdlidos
Los miembros de mesaq, en presencia de |los personeros, revisan .
las cédulas y determinan si el voto es vdlido, nulo o en blanco. EJEMPLO DE VOTO VALIDO
Tareas de los miembros de mesa durante el escrutinio: A
ELECCION DEL MUNICIPIO ESCOLAR
v COLEGIO NUESTRA SENORA DE LA FELICIDAD
1. Ordenar la mesaq, vaciar el adnfora y contar las cédulas sin m
abrirlas. Verificar que la cantidad encontrada sea igual al total
del alumnado que votd, como figura en el acta electoral. voto voto
2. El presidente verifica que cada cédula tenga su firma.
Lista Lista
3. Abrir las cédulas una por una y determinar el tipo de voto. Por el Gamblo Todos Podemos
4. Mostrar la cédula a los demds miembros de mesa y personeros.
5. Agrupar los votos por cada listq, los blancos y los nulos. Cuando la cruz (+) o el aspa (x) esta
6. Realizar el conteo en una hoja en blanco (borrador) y dentro del recuadro del simbolo.
con el uso de palotes ().
7. \{erlflcar que la suma total de votos sea igual a la cantidad de EJEMPLO DE VOTO VALIDO
firmas en el padron.
8. Pasar los resultados de la hoja borrador al acta electoral. A\ £LeCCON DEL MUNICIPIO ESCOLAR
9. El acta electoral debe tener la firma obligatoria de los miembros \ R DL TN A AT
de mesa. Los personeros/as presentes pueden firmarla si lo X
desean.
voto voto
Lista Lista
Por el Cambio Todos Podemos
Otros tipos de marcas de voto valido
, ,
N 4 s
4 w
\\ B/ Y Cuando la cruz (+) o el aspa (x) sobrepasa
X & X = el recuadro, pero la interseccion de las
/ Ve 7
—" lineas esta dentro del recuadro.

Elaboracion: GSFP-ONPE
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Votos nulos
EJEMPLO DE VOTO NULO

A ELECCION DEL MUNICIPIO ESCOLAR
v COLEGIO NUESTRA SENORA DE LA FELICIDAD

X
voto /

Lista Lista
Por el Cambio Todos Podemos

Elaboracion: GSFP-ONPE

Cuando el elector marca mas de una
opcion en la misma cédula.

EJEMPLO DE VOTO NULO

A ELECCION DEL MUNICIPIO ESCOLAR
" COLEGIO NUESTRA SENORA DE LA FELICIDAD

Firma del Presidente de Mesa

Elaboracion: GSFP-ONPE

Voto en blanco

Cuando la cédula no tiene ninguna marca.

EJEMPLO DE VOTO NULO

A ELECCION DEL MUNICIPIO ESCOLAR
v COLEGIO NUESTRA SENORA DE LA FELICIDAD

voto voto

Lista
Por el Cambio

Lista
Todos Podemos

Cuando el elector usa un signo distinto
a la cruz (+) o el aspa (x).

Cuando la cara externa e la cédula no

lleva la firma del presidente de mesa
es también voto nulo.

Elaboracion: GSFP-ONPE

Otras marcas de voto nulo
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Traslado de lectura de las cédulas

En este modelo de hoja borrador, se van anotando mediante palotes los votos obtenidos por
cada listg, incluyendo los votos en blanco y los nulos. Luego de esto se suma el total, el cual
debe coincidir con la cantidad de la poblacidn estudiantil que voto.

ELECCION DE LA DIRECTIVA DEL MUNICIPIO ESCOLAR
COLEGIO NUESTRA SENORA DE LA FELICIDAD
HOJA BORRADOR

Anote con palotes Iiif cada voto En cifras

) Ailiz,
TP 19 S

Por el Cambio ..
Presta mucha atencion al

momento de anotar los
Lista ri\“ M I\Hl ml M 27

palotes por cadallista.
Todos Podemos ||

Votos en blanco || || 4

Votos nulos |

Total de votos emitidos 5]

Elaboracion: GSFP-ONPE




En la parte del escrutinio del acta electoral se trasladan las cifras obtenidas de la hoja borrador segin
corresponda. Se llenan los campos de hora de fin del escrutinio y las firmas obligatorias de los
miembros de mesa y de los personeros si asi lo desean.

MODELO DE ACTA ELECTORAL

ELECCION DE LA DIRECTIVA DEL MUNICIPIO ESCOLAR
COLEGIO NUESTRA SENORA DE LA FELICIDAD
ACTA ELECTORAL
Fecha:| 14 / 11/ 2025 Mesa N°:
INSTALACION SUFRAGIO
(Llenar al inicio de la eleccién) (Llenar al término de la votacion)
Hora de instalacion 9:00 am Cantidad de alumnos que votaron 5]
de la mesa: : (N° de firmas en el padrén):
ESCRUTINIO
(Llenar luego de contar los votos)
Votos
Lista é Hora de fin del
Por el Cambio 1 9 escrutinio: 11:00 am
Lista ! .
Todos Podemos , 27 Observaciones: ...................
Votos en blanco 4
Votos nulos 1 ( '
)
L:1
Total de votos emitidos 51 —
L
—PreSidente de mesa Secretario(a) de mesa Vocal de mesa %
Nombres.r apeliidos: ... ANC . Nombres y apellidos: .....JU9N. . Nombres y apellidos: Maria ... E-'_
Cabanillas Gar: Huertas Palomin: Flores OQcampo &
Grado/afio/secci Grado/afio/seccién: ..3°. Grado/afio/seccion: .. O
Q 5}
( l‘ o
S
Persdnero/a Personero/a ﬁ
[FH)




IV. Actividades .
posteriores a la eleccion

N. Publicacién de resultados y proclamacion de la lista ganadora

Finalmente, el comité electoral recogerd las actas de todas las mesas de sufragio y hard un consolidado
para obtener los resultados de la eleccion. Es recomendable que, en este momento, se cuente también con
la presencia de un personero por cada lista.

Una vez obtenido el resultado final de la eleccidon en toda la institucién educativa, se publica de manera
inmediata, para conocimiento de todos.

El comité electoral elabora un acta de proclamacion de resultados, precisando los votos obtenidos por
cada lista, asi como los votos en blanco y nulos, de toda la institucidon educativa, la que serd leida antes del
juramento de la lista ganadora.

'l//
=

Se recomienda que la lista ganadora sea la que
obtuvo la mayoria simple de votos validos.

=
-

4

0. Juramento de la Directiva

El comité electoral, apoyado por el equipo docente y la direccién de la institucion educativa, juramentard a
la lista ganadora.




ONPE

Oficina Nacional de Procesos Electorales

POLITICA INSTITUCIONAL

Garantizar procesos electorales libres, legitimos, seguros y transparentes,
con enfoque integral de derechos, con énfasis en género e interculturalidad,
que generen confianza en la ciudadania y organizaciones politicas; asi como
contribuir con el ortalecimiento de la democracia interna y la transparencia
de las finanzas partidarias, promoviendo para ello la innovacién en todos los
dmbitos de la gestidn, el uso intensivo de las tecnologias de la informaciéon y
la comunicacién (TIC), y alianzas estratégicas con instituciones nacionales e
internacionales.

Aprobada con la RJ-2108-2022-JN/ONPE
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